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TERMO DE REFERENCIA
(Lei n° 14.133/21)

1-OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
FORNECIMENTO PARCELADO, EVENTUAL E FUTURO, DE “LANCHES - SALGADOS E
DOCES”, PARA MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
DESENVOLVIMENTO SOCIAL DO MUNICIPIO DE SERRITA-PE E DOS SEUS SETORES
VINCULADOS, VISANDO UM PERIODO DE 12 (DOZE) MESES, de acordo com as especificagdes,
unidades e quantidades informadas neste Termo de Referéncia.

2 —JUSTIFICATIVA

A justificativa da necessidade para a contratagdo do fornecimento parcelado, eventual e futuro de lanches (salgados
e doces) pela Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social de Serrita-PE pode ser delineada da seguinte forma:

Justificativa da Necessidade

1. Suporte as Atividades Diarias e Eventuais da Secretaria:
o Os lanches sdo essenciais para sustentar as atividades didrias da Secretaria, incluindo reunies,
treinamentos, capacitacGes e eventos diversos.
o Assegurar um fornecimento regular e adequado de lanches é crucial para manter o nivel de energia
e concentracdo dos colaboradores, promovendo um ambiente de trabalho mais produtivo e
eficiente.
2. Flexibilidade e Adaptacéo as Demandas Variaveis:
o A necessidade de fornecimento parcelado e eventual permite a Secretaria adaptar-se as variacdes
de demanda ao longo do ano.
o Eventos inesperados, reunifes de urgéncia e outras atividades podem surgir sem aviso prévio,
exigindo um fornecimento &gil e flexivel de lanches para atender a essas demandas imprevistas.
3. Satisfacédo e Bem-Estar dos Colaboradores:
o Oferecer lanches de qualidade demonstra o cuidado da Secretaria com o bem-estar e a satisfagdo
dos seus colaboradores.
o Proporcionar op¢es variadas e adequadas as preferéncias alimentares contribui para um ambiente
de trabalho mais positivo e motivador.
4. Fortalecimento das RelacGes Institucionais:
o Fornecer lanches durante reunides e eventos fortalece as relagdes internas entre os colaboradores e
externas com os participantes dessas atividades.
o Essa prética facilita a integracdo, troca de ideias e colaboracéo entre diferentes areas e parceiros da
Secretaria.
5. Cumprimento de Normas e Regulamentacdes:
o Assegurar que os lanches fornecidos estejam em conformidade com as normas sanitérias e
regulamentacfes vigentes é crucial para proteger a saude dos consumidores e manter a reputacao
da Secretaria.
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o Escolher fornecedores qualificados e responsaveis é fundamental para evitar problemas legais e
garantir a seguranca alimentar dos envolvidos.
6. Eficiéncia na Gestdo de Recursos:
o Planejar o fornecimento de lanches de maneira estratégica permite uma gestdo mais eficiente dos
recursos financeiros da Secretaria.
o Controlar os custos e evitar desperdicios sdo aspectos essenciais para otimizar o uso dos recursos
disponiveis ao longo do periodo de contrato.

Conclusao

A justificativa da necessidade para a contratacdo do fornecimento de lanches pela Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Social de Serrita-PE baseia-se na essencialidade desses alimentos para sustentar as atividades
diarias e eventuais, na flexibilidade para adaptacdo as demandas varidveis, na promo¢do do bem-estar dos
colaboradores, no fortalecimento das relacBes institucionais, no cumprimento das normas regulatorias e na
eficiéncia na gestdo de recursos. Esses pontos destacam a importancia estratégica de garantir um fornecimento
continuo e adequado de lanches para apoiar eficazmente as operacGes e objetivos da Secretaria ao longo do
contrato estabelecido.

3— DOS MATERIAIS QUANTIDADES ESPECIFICACOES E PRECOS

Os materiais ofertados deverdo estar de acordo com as especificacbes e quantitativos abaixo
discriminados:

PLANILHA ORGAMENTARIA MAXIMA DE PREGOS

ITEM DESCRICAO ESPECIFICACOES UND QUANT. P.UNIT. TOTAL

01 COXINHA Tradicional de frango padréo buffet. CENTO 60 50,80 3.048,00

E um alimento composto por uma massa a base de
02 PASTEL farinha, com recheio de carne moida. Deve se apresentar | CENTO 60 50,05

fresco, macio, novo. 3.003,00

03 ENROLADINHO Enroladinho de salsicha frita ou assada. CENTO 60 49,27 2.956,20

04 RISOLE Tradicional, de carne. CENTO 60 50,68 3.040,80

05 BOLINHO DE QUEIJO | Tradicional de queijo. CENTO 60 50,37 3.022,20

06 TORTA Tradicional, de frango com catupiry, bandeja grande. KG 200 63,33 12.666,00
Tradicional, sabores chocolate, cenoura e festa com

07 BOLO cobertura de chocolate, bandeja grande. KG 500 21,83 10.915,00

08 BOLO Confeitado, com recheio e cobertura, sabores diversos. KG 50 256,65 12.832,50
SANDUICHE Pao de forma tradicional, presunto, paté de frango com

09 NATURAL cenoura, mussarela, Alface, Tomate. UNID. 1500 534 8.010,00

TOTAL GERAL R$ 59.493,70

4 —DO PRAZO, LOCAL E CONDICOES DE ENTREGA

A quantidade dos objetos e serem fornecidos serdo solicitados de acordo com a necessidade, de forma
escalonada, a contar do recebimento da Requisicdo do Produto/Servigo;

A entrega do(s) produto(s) e servicos serdo acompanhados e fiscalizados
Administracdo da SMDS, designado(s) para esse fim;
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Os produtos/servicos deverdo ser entregues em perfeita consonancia com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia, no prazo méaximo de até 08 (oito) dias corridos, contados da entrega da Requisicao do
Produto;

A contratada devera efetuar a troca do(s) produto(s) que ndo atender (em) as especificacbes do objeto
contratado no prazo de até 10(dez) dias corridos, a contar do recebimento da solicitagéo;

A conformidade da entrega dos servicos e/ou do(s) produto(s) cabera a Secdo de Almoxarifado da
SMDS;

Os produtos/servicos deverdo ser entregues, acompanhados de nota fiscal, no prazo e serdo recusados se
entregues em desacordo com as especificacfes do presente Termo de Referéncia;

Se o0 prazo de entrega coincidir com o dia em que a SME ndo tenha atendimento ao publico, este sera
automaticamente prorrogado até o primeiro dia Gtil subsequente;

0OS PRODUTOS DEVERAO SER ENTREGUES NA SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO
SOCIAL, LOCALIZADA NA RUA BARBOSA LIMA, N° 98 — BAIRRO CENTRO, CEP: 56.140-000 —
SERRITA - PE, OU EM OUTRO LOCAL DESIGNADO ANTECIPADAMENTE PELA
CONTRATANTE;

O periodo de entrega podera ser alterado a critério da CONTRATANTE, desde que solicitado pela
autoridade competente ou pelo Fiscal do Contrato.

5 — EXIGENCIAS DE HABILITACAO
Durante o fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia sera exigido que a empresa

fornecedora se mantenha em compatibilidade com as obrigacGes a serem assumidas, bem como com todas as
condicdes de habilitacdo para contratacdo com a Administracdo Publica, referentes as regularidades perante as
Fazendas Federal, Estadual e Municipal, ao INSS, ao FGTS e o Ministério do Trabalho (CNDT).

Poderdo ser validados documentos, informacdes ou cadastros realizados em procedimentos especiais
dispostos no art. 78 da Lei n°® 14.133/21, em especial o credenciamento e a pré-qualificacéo, sendo dispensadas as
suas apresentacdes, desde que devidamente indicado pelo agente de contratacdo, que lavrard ato decisorio a
respeito da dispensa e, em havendo necessidade de complementacg&o, atualizagcdo ou substituicdo de documento,
indicara prazo para a execucao da diligéncia.

6 — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
O licitante ou o contratado serd responsabilizado administrativamente pelas seguintes infragoes:

| - dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

Il - dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
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I11 - dar causa a inexecucdo total do contrato;
IV - deixar de entregar a documentacdo exigida;
V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo justificado;
VIII - ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo justificado;
IX - fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

X1 - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo;

X1l - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracGes administrativas previstas nesta Leias seguintes sanc¢des:

a) adverténcia, aplicada quando a Contratada der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) multa de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado e por ocorréncia de fato
em desacordo com o proposto e o estabelecido neste instrumento, até 0 maximo de 30% (trinta por
cento) sobre o valor do contrato licitado ou celebrado com contratacdo direta por qualquer das
infracdes descritas nos incisos do item 17.1 e art. 155 da Lei n°14.133/21;

c) impedimento de licitar e contratar com o Estado do Pernambuco com o0 consequente
descredenciamento do Cadastro Central de Fornecedores do Estado do PE, nos casos dos incisos Il, Ill, 1V, V, VI
e VIl doitem 17.1 e art. 155 da Lei n°® 14.133/21;

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, aplicada ao
responsavel pelas infracBes administrativas previstas nos incisos VIII, 1X, X, X1 e XII do item 17.1 e caput do art.
155 da Lei n° 14.133/21, quando justificada imposi¢do de penalidade mais grave e impedird o responsavel de
licitar ou contratar no &mbito da Administracdo Publica direta, indireta de todos os entes federativos pelo prazo de
3 (trés) anos e maximo de 6 anos.

A aplicacdo de qualquer das sangdes previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa, observando-se o rito previsto na Lei n.° 14.133/21.

Verificadas as situacdes especificadas na Lei n° 14.133/21 cabe a Administracdo a prerrogativa de
extinguir unilateralmente o contrato.

7 - DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO DOS SERVICOS:
Nos termos do art. 117 da Lei n.° 14.133/21, sera designado representante para acompanhar e fiscalizar a

entrega dos objetos, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas ao fornecimento e
determinando o que for necessario a regularizacao de falhas ou defeitos observados;
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As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do agente publico designado pela
Administracdo deverdo ser solicitadas aos seus superiores em tempo habil para a adocdo das medidas
convenientes;

O agente publico responsavel pela fiscalizacdo anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do contrato, determinando o que for necessario a regularizacéo das faltas ou defeitos
observados, podendo ser auxiliado pelos o6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno da
Administracéo;

A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas ou vicios redibitdrios,
e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 121, par. 1° da Lei n.° 14.133/21;

Durante o periodo de fornecimento do objeto, a Empresa podera manter preposto, aceito pela
Administracdo contratante, para representa-la sempre que for necessério.

8 — DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
Proporcionar todas as facilidades para que a empresa fornecedora possa cumprir suas obrigagdes dentro

das normas e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

Acompanhar e fiscalizar a execuc¢do do Contrato, formalizado por meio de Nota de Empenho, bem como
atestar na Nota Fiscal, a efetiva entrega do material, efetuando o pagamento dentro das condi¢cBes e prazos
estabelecidos;

Receber o material entregue pela Contratada que esteja em conformidade com a proposta aceita;

Recusar, com a devida justificativa, 0 material entregue fora das especifica¢cdes constantes neste Termo
de Referéncia;

Efetuar o pagamento até o 30° (trigésimo) dia, apds o devido Atestado de Recebimento efetuado pelo
Chefe da Unidade de Administracdo ou servidor indicado pela autoridade competente, através de Ordem bancéria
em conta corrente informada pela Contratada, apos a Nota fiscal estar devidamente certificada;

Comunicar por escrito a Contratada sobre possiveis irregularidades observadas;

Solicitar a substituicdo do produto que ndo obedeca as especificacdes deste Termo e que apresentem
defeito;

Estipular prazos para a substituicdo do produto que estiver com defeitos ou em desacordo ao que
solicitado;

Né&o fazer pagamento antecipado.
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9 — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
Fornecer o material objeto deste Termo de Referéncia no padrdo e prazo exigido;

Responsabilizar-se por todas as obrigac6es dispostas na Lei n® 14.133/21;

Pagar todos os tributos, contribuicGes fiscais e para-fiscais que incidam ou venham a incidir, direta ou
indiretamente sobre o produto vendido, bem como, eventual custo adicional de frete na entrega;

Substituir sem custos adicionais para 0 CONTRATANTE o material que se revelar defeituoso ou em
desacordo com o exigido neste Termo de Referéncia, no prazo maximo de 05(cinco) dias corridos, ap6s
notificacdo formal;

Atender prontamente quaisquer exigéncias da fiscalizagdo do CONTRATANTE, inerentes ao objeto da
contratacao;

Manter durante a vigéncia do contrato, todas as condi¢bes que culminaram em sua habilitacdo e
qualificacdo na fase da licitacdo, sob pena de rescisdo do contrato respectivo, sem prejuizo das penalidades
cabiveis;

Responder por quaisquer danos ocasionados ao CONTRATANTE e/ou terceiros em razdo de sua agéo
ou omissdo, bem como de quem, em seu nome, agir ou omitir-se;

Comunicar ao Contratante toda e qualquer irregularidade ocorrida ou observada no fornecimento do
material;

Manter durante a entrega total do material, todas as condi¢Oes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no
procedimento licitatorio;

Preencher corretamente a Nota Fiscal, com todos os dados necessarios, referentes ao selo, caso haja
incorrecdes a empresa tera 01 (um) dia Gtil para corre¢do, abrindo-se novo prazo para pagamento.

10 - DO PERIODO DE VIGENCIA DO CONTRATO
A contratacdo tem prazo de vigéncia de até 12 (doze) meses, contados da data de publicacdo do extrato

contratual no Didrio, a partir de quando as obrigacfes assumidas pelas partes serdo exigiveis, sendo o prazo de
execucdo prorrogavel na forma do art. 107 da Lei n® 14.133/21.

11 - DO VALOR ESTIMADO DA DESPESA
O valor estimado total ¢ de R$ 59.493,70 (CINQUENTA E NOVE MIL E QUATROCENTOS E
NOVENTA E TRES REAIS E SETENTA CENTAVOS).

12 - DA RESERVA ORCAMENTARIA
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Os recursos orgamentarios necessarios ao atendimento do objeto desta contratacdo correrdo a conta do
Orgamento exercicio de 2024:

03 — Entidade Supervisionada

Orgéo: 08 - Fundo Municipal de Assisténcia Social

Funcional: 08.122.0801.2900.0000 - Manutencéo das atividades do FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA
SOCIAL

Natureza da despesa: 3390.30.00 - MATERIAL DE CONSUMO

03 — Entidade Supervisionada

Orgéo: 08 - Fundo Municipal de Assisténcia Social

Funcional: 08.244.0817.2145.0000 - Manutenc&o das atividades do CADASTRO UNICO
Natureza da despesa: 3390.30.00 - MATERIAL DE CONSUMO

03 — Entidade Supervisionada

Orgéo: 08 - Fundo Municipal de Assisténcia Social

Funcional: 08.244.0802.2936.0000 - Manuteng&o do servigo do CRAS
Natureza da despesa: 3390.30.00 - MATERIAL DE CONSUMO

03 — Entidade Supervisionada

Orgao: 08 - Fundo Municipal de Assisténcia Social

Funcional: 08.244.0803.2919.0000 - Manutencdo das atividades do CREAS
Natureza da despesa: 3390.30.00 - MATERIAL DE CONSUMO

03 — Entidade Supervisionada

Orgéo: 08 - Fundo Municipal de Assisténcia Social

Funcional: 08.241.0809.2142.0000 - Manuteng&o das atividades do SCFV
Natureza da despesa: 3390.30.00 - MATERIAL DE CONSUMO

03 — Entidade Supervisionada

Orgdo: 08 - Fundo Municipal de Assisténcia Social

Funcional: 08.243.0801.2906.0000 - Manuteng&o das atividades do CONSELHO TUTELAR
Natureza da despesa: 3390.30.00 - MATERIAL DE CONSUMO

03 — Entidade Supervisionada

Orgéo: 08 - Fundo Municipal de Assisténcia Social

Funcional: 08.122.0801.2902.0000 - Manutencdo das atividades da COORDENADORIA DA MULHER
Natureza da despesa: 3390.30.00 — MATERIAL DE CONSUMO

03 — Entidade Supervisionada

Org&o: 08 - Fundo Municipal de Assisténcia Social

Funcional: 08.244.0808.2927.0000 - Manutenc&o das atividades do PROGRAMA COZINHA COMUNITARIA
Natureza da despesa: 3390.30.00 - MATERIAL DE CONSUMO

03 — Entidade Supervisionada

Orgéo: 08 - Fundo Municipal de Assisténcia Social
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03 — Entidade Supervisionada

Orgao: 08 - Fundo Municipal de Assisténcia Social

Funcional: 08.243.0810.2907.0000 - Manutencdo das atividades PRIMEIRA INFANCIA/CRIANCA FELIZ
Natureza da despesa: 3390.30.00 - MATERIAL DE CONSUMO

03 — Entidade Supervisionada

Orgdo: 08 - Fundo Municipal de Assisténcia Social

13 — DO PAGAMENTO
O PAGAMENTO seré efetuado por meio da Tesouraria Municipal, apds o regular fornecimento do

objeto, mediante o processamento normal de liquidagdo, atraves da Unidade Financeira.

E condicdo para o processamento do pagamento a apresentagio por parte da empresa da Nota
Fiscal(is)/Fatura(s) referente(s) ao(s) objeto(s) regularmente fornecido(s), acompanhada(s) dos documentos de
habilitacdo perante a Fazenda Federal, Estadual e Municipal, INSS, FGTS e Ministério do Trabalho (CNDT) junto
ao Financeiro, para sua devida certificagdo, conforme disposto o art. 92, inciso XVI da Lei n°® 14.133/21.

O PAGAMENTO sera creditado em favor da empresa, através de ordem bancaria, na entidade bancéria
indicada na proposta, cabendo ao interessado informar com clareza o0 nome do banco, assim como os numeros da
respectiva agéncia e da conta corrente em que deveré ser efetivado o crédito.

O CONTRATANTE reserva-se ao direito de descontar da(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s) a serem pagas,
qualquer débito existente da empresa em consequéncia de penalidade aplicada durante o fornecimento do objeto.

Nenhum pagamento serd efetuado & empresa, enquanto pendente de liquidacdo qualquer obrigacéo
financeira que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isto gere direito ao pleito de
reajustamento ou corre¢do monetéaria do valor inicial.

14. - DA HABILITACAO:
14.1. Passado o prazo de recebimento de propostas, serd requerido da empresa/licitante que ofertou o menor

valor, que apresente as documentacgdes abaixo descritas, para averiguacdo de sua regularidade, se comprovada,
serd encaminhada os autos do presente certame a autoridade competente para que decida sobre ratificacdo da
contratacdo e consequentemente a confecgdo do respectivo Contrato.

a) Da Habilitacéo Juridica:

a.1) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor (consolidado), devidamente registrado na Junta
Comercial da sede do Licitante, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes,
acompanhada dos documentos de elei¢do de seus administradores;

a.2) Registro comercial, no caso de empresa individual, devidamente registrado na Junta Comercial da sede do
Licitante;

a.3) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhadas de prova de diretoria em exercicio;
a.4) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato
de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o
exigir;
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a.5) Documento (s) oficial (is) com foto do (s) Sécio (s) /Administrador (es);

b) Da Regularidade Fiscal e Trabalhista:

b.1) Cdpia do Cartdo de inscricdo no CNPJ/MF;

b.2) Prova de regularidade fiscal junto a Fazenda Municipal de seu domicilio;

b.3) Prova de regularidade fiscal junto a Fazenda Estadual de seu domicilio;

b.4) Prova de regularidade fiscal junto a Fazenda Federal de seu domicilio;

b.5) Prova de regularidade fiscal junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢co (FGTS);

b.6) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho - CNDT;

¢) Da Qualificacdo Econdmico-financeira:

c.1) Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica.

d) Das Declaracdes:

I - A inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracdo Publica;

Il - A enquadramento na condicdo de microempresa e empresa de pequeno porte, nos termos da Lei
Complementar n° 123/2006, quando couber;

I11 - O pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condicdes gerais da contratacdo, constantes do
procedimento;

IV - O cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°® 8.213/1991, se couber; e

V - O cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

E) DA QUALIFICACAO TECNICA

e.1) Comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas e prazos
com o0 objeto da Licitagcdo, sendo esta feita mediante a apresentacdo de atestado (s) de capacidade técnica,
fornecido (s) por pessoa (s) juridica (s) de direito publico ou privado.

15 — DAS DISPOSICOES GERAIS

A presente contratacdo reger-se-a pelo Decreto Municipal 005/2024 e pela Lei n® 14.133/2021 e suas alteragdes
posteriores, se for o caso.

Serrita-PE, 17 de JULHO de 2024.

JAQUELINE CRISTINA LUSTOSA ALENCAR CABRAL
Secretaria
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